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Ek ders ddeme strecinin en dnermlb
belgeler olan Ders Yikd Bilgi Formu her
danemin baginda, Ek Dars Uoret Cizelgesi
oderme yapilacak her ayin sonunda ilgil
Siretim elemanlan tarafindan hatasiz
dotdurularak anabdlim dali bagkanina verilir

BaimiAnakilin dal)
sekreten kendsne ulagan
farmlarn haftalk ders
programi ile
karzilastirarak kontrol
eder wve bilgisayar

tdemede ganderir,

Hatalar dizelilmek lzere
ilgily bdlime ganderilic

Odarme emi belgesi ve ekhen Tahakkuk
evrakl teslim listasi ile strate)i daire
baskanhdma gondenlir

A EyEf —

Tahakkuk memuru
formiannin haftalik ders

programi ve anslitid kurulun

karanna uygun haziflanip
hazidanmadigim kontrol
eder

-

" Ek Ders tideme
Formlannda hata

Balom/Anabilim Dall Sekreter her
diénemin basinda

- Ek Ders Ucreti Dakiim Catveli

- Ders Dadgilim Cizelgesini hazidar ve

- Ders ¥kl Bilgi Formu ile birlikte ilk

.

Ders Yok Bilgi Formu, Ek Ders Oereti
Dikim Cetveli, Ders Dagiim Gizelgesi
ile agretim alemanin ve Anabilim dal
baskam tarafindan incelenerak
mzalandiktan sonra, izinl agretim
Uyesi bulunup bulunmadiging iliskin
yazl ve Ek Ders Uered Cizelgesi ila
birlikte tahakkuk blresuna gondearir

i
e war mi? ____,.f-"
~
Hayir
Oeretlendirme galismalanna
baglamadan her ay igin Ggretim
Farmlar Midir tarafindan elemanlannin izin, rapor,
imzalanir gérevlend rme alip almadiklan yazi
istenir. Formlar kontrol edilir,
binmlerden belgelen istenir.
Ek ders dcret bordrosu ve
'Banka Listesi'nin giktilan Toplanan mevzuata uygunlugu
— ile '‘Cdemie emri balgesi' bakirmindan kontrol edilen bilgiler’ Ek

hazirlanarak geligtirme

ders Ucreti hesaplama Programi’'na

qireviisi ve harcama girilir.
yetkilisi tarafindan imzalamr
Strateji Geligirme Daire Bagkanhginin Banka odeme emiri
il Birimde evraklann kendilzrine ulagmasindan
incelenmasinden sonra Gdeme N en ge Ikl gin sonra
gergeklestirecek bankaya ‘Banka ikgililerin hesap
odeme bilgiler elektronik ortamda numaralanna ek ders
gandenlir Ocretari yatinhr
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