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ORGANIZASYONEL G& . Hizmetli
BILGILER S e
Ust Yonetici/Y Oneticileri Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani
Astlar1 Yok
GOREVIN KISA Bulunmus oldugu birimde goérevini ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve
TANIMI verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.
1. Daire Bagkanhgi binasinin bakimini ve temizligini yapar.
2. Konuk agirlanmasini yurutar.
YETKIi VE 3. Bakim ve temizlik igleri ile ilgili malzemelerin saglanmasi ve bakimini yapar.
SORUMLULUKLARI 4. Daire Baskanliginda getir-gétir islerini yapar.
5. Daire Bagkanhgina ait evraklarin imza islerini yapar.
6. Daire Bagkanlidi verecegi diger isleri yapar.
Ofis %30
alisma Ortami (bulunma yuizdeleri
GALISMA Galis ( y ) [saha %70
KOSULLARI L is Kazasi Riski %50
Ust Yonetici/Yoneticileri Astlari .
Meslek Hastahg Riski %50
iSIN GEREKTIRDIGI Fiziksel Caba (Yuzde) %90
CABA Zihinsel Caba (Yizde) %10
Ogrenim Diizeyi ve Alani Lise/Sozel
Mesleki Egitim ve Sertifikalari Var
Deneyim (Hizmet) Siresi 14 Y1l

iS GEREKLILIKLERI

Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri

Bilgisayar Program Yazma | Yok

Bilgisayar Paket Kullanimi | lyi

Bilgisayar Okur Yazarhg fyi
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