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İlgili birimlerden ilk defa atanması teklif edilecek ve görev süresi uzatılacak yabancı uyruklu öğretim elemanlarının görev 

süresi bitim tarihinden en az 4 ay, uzatılmayacakların ise en az 2 ay önce tekliflerinin Personel Daire Başkanlığına 
gönderilmesi 

İlgili akademik birimlerin teklifi 

Eksiklerin tamamlanması için ilgili 

akademik birimlere iade edilmesi 

Tekliflere ilişkin belgelerin Üniversite Yönetim Kuruluna gönderilmesi 

İlgili belgelerde 
eksiklik var mı?  

Evet 

Belgelerin kontrol edilip, Yabancı Uyruklu Akademik Değ. Komisyonuna sunulur olumlu ise ücret belirlenmesi 

ÜYK 

Hayır 

İlgili Akademik Birime iadesi Hayır 
 

Evet 

YÖK Gönderilmesi 
İlgili Akademik Birime iadesi Hayır 

 

Çalışma izin belgesi harcı ve ikamet harcının makbuzlarının istenmesi ile Tip Sözleşmelerin öğretim elemanlarına imzalatılmak üzere 

ilgili akademik birimlere gönderilmesi 

Makbuzların ve Tip Sözleşmelerin ilgili akademik birimler tarafından Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi 

Tip Sözleşmelerin Rektöre imzaya gönderilmesi Makbuzların YÖK'e gönderilmesi 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığından gelen Çalışma 
İzin Kartlarının ilgi yabancı uyruklu öğretim elamanına 

teslim edilmesi 

Rektör tarafından imzalanan Tip Sözleşmelerin ilgili 
akademik birimlere gönderilmesi 


