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Staja başlayacak öğrenciler; 
Staj başlama ve bitiş tarihleri ile staj yapacakları 
kurumu belirten dilekçelerini Bölüm Başkanlığına 

verirler. 

Öğrencinin dilekçesinde belirttiği tarihler 
übs sistemine girilir. 

Übs girişi yapıldıktan sonra öğrencilerin 
staja başlama tarihinden önce Sgk işe giriş 

bildirgeleri düzenlenir. 
 

Öğrenci stajını tamamlar  

-Sigortalı Hizmetli Listesi ve Tahakkuk Fişi 3 
nüsha olarak hazırlanır onaylar ve ödeme işlemi 
için 2 nüshası Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığına gönderilir. Bir nüshası fakültede 
dosyalanır. 

Staj bitiş tarihinden itibaren 10 gün 
içerisinde öğrencinin sgk işten ayrılma 

belgesi düzenlenir. 

Aktarma İşlemi yapıldıktan sonra varsa 
gerekli düzenlemeler yapılarak sistem 
üzerinden onaylama işlemi gerçekleştirilir.  

Staj yapan öğrencilerin sigorta primleri übs 
sistemi üzerinden sosyal güvenlik 

kurumuna aktarılır. 


