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                          İdari Personel                                        Akademik Personel 
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Yıllık izin talebinde bulunan personel 
İlgili birime başvuru yapar 

Dekan Onayı 
 

Personele yıllık izni 
olmadığı sözlü olarak 

bildirilir 

Yıllık İzin 
hakkı var mı? 

İdari personelin izin formu kendi 
imzaladıktan sonra Bölüm Başkanı 

ve Fakülte Sekreterine imzalatır  

Personelin izin sisteminden İzin durumunun 
kontrolü yapılır 

Personelin yıllık izni Personel sistemine girilir, 2 
nüsha çıktısı alınır. İmzalar, Dekanlığa teslim edilir.  

 
İzin formu PDB gönderilir 

Akademik personelin izin formu 
kendi imzaladıktan sonra Anabilim 
Dalı Başkanı / Bölüm Başkanına 

imzalatır  

 
Yıllık iznini kullanan personelin 

görev başlama yazısı bölüm 
tarafından dekanlığa yazılır.  

 


