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Astlari . | Bolumiin akademik ve idari personeli
Sivas Cumhuriyet Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu,
GOREVIN KISA TANIMI. | misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla idari ve
akademik isleri bolim igerisinde yapar.
1. Boéliim kurullarina baskanlik yapar.
2. Boliimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor eder.
3. Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikl bir sekilde yapilmasini saglar.
4. Boéliime bagli Anabilim dallar arasinda esgiidiimii saglar.
5. Boliimiin ders dagilimmi 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.
6. Boéliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
7. Ek ders ve smav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasin saglar.
8. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanliga iletir.
9. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlari Dekanliga sunar.
10.  Fakiilte Dekanlig ile esglidiimlii ¢aligarak basladiginda Bolime bagl programlarin akredite edilme ¢aligmalarini
yiiriitiir.
11.  Egitim-Ggretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina galisir.
12.  Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar ve sunar.
13.  Lisans egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonergelerin uygulanmasini saglar.
14.  Bolim dgrencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.
15.  Bolumiindeki 6gretim elemani - 6grenci iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglart dogrultusunda, diizenli ve saglikli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.
. 16.  Ogretim elemanlarimin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
YETKI VE X T i L.
SORUMLULUKLARI 17.  Bolumdeki 6gretim elemanlarinin yillik izin takvimini onaylar.
18.  Vize veya ara sinav, final ve biitiinleme sinav takvimini koordine eder ve sinav programlarini iist yazi ile Dekanliga
bildirir.
19.  Béliime gelen yazilari gerekirse béliimiin dgretim elemanlarina duyurmak yoluyla bilgilendirir.
20. Bolimin ERASMUS, FARABI ve MEVLANA gibi programlarmim planlanmasi ve yiiriitiilmesi i¢in Boliim
koordinatorleri ile igbirligi i¢inde ¢aligmalarini yiiriitiir.
21. Bolimiin yazigmalari da dahil olmak tizere boliim sekretaryasi ile ilgili islerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar.
22.  Tlgili Anabilim Dali Baskanlig: ile esgiidiimlii olarak arastirma gorevlilerinin akademik gelisiminin sorumlulugunu
yilriitiir.
23.  Ogrencilerin kongre konferans gibi bilimsel etkinliklere katilimini destekler/saglar.
24.  Bolumdeki diger 6gretim iiyeleri/elemanlar ile birlikte bolimiin misyon ve vizyonunu belirler.
25.  Bolim disindan gelen 6gretim elemanlari ile iletisim ve koordinasyonu saglar.
26. Bolum ve Bolim 6grenci kuliibiiniin/toplulugunun yapacagi-yaptig etkinliklerin denetimini yapar.
27.  Ogrenci temsilcisi igin segim siireglerini yiiriitiir.
28.  Smmftemsilcileri ve yardimcilart ile diizenli toplantilar yaparak egitim 6gretimin gidisat1 ve 6grencilerin sorunlarini
degerlendirir, ¢oziim getirmeye ¢alisir.
Boliim baskani, bolimiin her diizeydeki egitim-0gretim ve arastirmalarindan, boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli olarak yiiriitiilmesinden ve kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasim saglamaktan sorumludur. Boliim baskant,
biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakiilte Dekanina karsi sorumludur.
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