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Astlart :
GOREVIN KISA Cumhuriyet Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilteler,
TANIMI Yiksek Okullar, Meslek Yuksek Okullar ve Daire Baskanlklarinin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve
' verimlilik ilkelerine uygun olarak mevzuata uygun olarak buro iglemlerini yaratar.
1.  Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar ¢alistirmak,
2. Girdi ve giktilarl sistem gereklerine uygun olarak yapmak.
3.  Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ciktilarin bitiinlGgind ve dogrulugunu koruyacak bigimde duizeltici
islem yapmak.
4. Bilgisayarda yapilan isleri belirtlen zamanlamaya goére yapmak, sistem yazilimi yapmak ve belirli
zamanda yapilmasi gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak
YETKIi VE 5. Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri
SORUMLULUKLARI yapmak.
6. Amirlerince verilen her turli yazismayi elektronik ortamda yazmak.
7. Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her tlrli veriyi
yuklemek.
8. Kendisine verilen gdrevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde ylritmek.
9. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun igin gerekli tedbirleri almak.
10. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.
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