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1. Calisma odalarindaki masa, sandalye, koltuk, dolap, etajer, sehpa, telefon vb.
bitin esya ve mefrusat, gerekli malzeme ve dezenfekte edici maddelerle
temizleme,

2. Binada mevcut halilarin tamami emis gucl ylksek sanayi tipi elektrik stpurgesi ile
stupirmek,

3. Bilgisayar cihazlarinin ve sistemlerinin bulundugu mekanlarda toz kaldirmadan
elektrikli stpulrge ile sUpurerek dezenfekte edici katki maddeli su ve paspas ile
silmek,

4. Bilgisayarlar ve sistem odalarindaki cihazlarin temizligini 6zel maddelerle personel
kontrolinde yapmak,

5. Calisma odalari ve binada bulunan tim ¢opleri toplamak idarenin gésterecegi yere
depolamak,

6. COop kutular temizlemek, ¢op kutulari ve sepetlerinin naylon torbalari yiprandiginda

YETKI VE aninda degigtirmek, . . ) -
SORUMLULUKLAR 7. Binada mevcut tim tuvaletlerin; WC taslari lavabolar, pisuarlar giinde en az iki defa
dezenfekte edici maddelerle temizlemek. Ayrica her hafta dezenfekte edilerek
tazyikli su makinasi ile i¢ kisimlari yikamak,

8. Klozet kapaklari, sihhi tesisat ve armatirleri temizlemek,

9. Mevcut radyattr panelleri ile peteklerin temizligi yapmak,

10. Binalarin giris merdivenleri, paspaslari, giris kapisi ile camlarinin temizligi yapmak,

11. Bina civarindaki bahge, beton saha ve tretuvarinda higcbir zaman pislik, camur, kagit

12.

13.
14.

15.

pargasi, sigara izmariti, naylon poset vs. birakmamak,

Karli havalarda beton yol ve tretuvar ile merdiven ve agiktaki dis kullanim
alanlarindaki kar ve buzlari temizlemek ve gerekli hallerde buzlanmanin énlenmesi
icin tuzlama yapmak,

TUm camlarin ve aynalari silmek,

Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yukleri tagsimak, ylikleme ve
bosaltma islerini yapmak,

Birim amiri ve birim ¢alisanlarina karsi sorumludur.

Bu dokiimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhtit ediyorum.
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