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YETKİ VE 
SORUMLULUKLAR 

1. Her çeşit yapının, kullanıcıların ihtiyaçlarına cevap verecek şekilde, estetik ilkeleri 
göz önünde bulundurarak tasarımını yapar ve yapımını denetler, 

2. İnşaat alanlarını denetlemek, müşteriler ile fikir alışverişi yapmak ve inşaatın modeli 
ile diğer yönleri hakkında tavsiyelerde bulunmak, 

3. Binaların tasarımını yapmak, bunların inşaatı ve rehabilitasyonu için ayrıntılı 
çizimler ve planlar hazırlamak, ayrıca stil, maliyet, zamanlama, talimatlara 
uygunluk, v.b. hususlarında projelerin uygunluğunu sağlamak için gerekli 
bağlantıları yapmak, 

4. Binaların iç mekânlarının işlevi ve kalitesi konusundaki problemler için en iyi 
çözümleri belirlemek ve bulmak, ayrıca gerekli tasarım, çizim ve planları yapmak, 

5. Yapım, bakım onarım gibi yapılması düşünülen işlerle ilgili hazırlanan etüt ve 
projeler uygun olarak belirlenen bütçenin hazırlanması ve planlanması,  

6. Yapım, bakım onarım gibi yapılması düşünülen işlerle ilgili etüt ve projelerin 
hazırlanması ve bunun için gereken işlerin yürütülmesi,  

7. Yapılan binaların tesislerin fiziki alanlarını listelemek,  
8. Tesislerin verimli ve ekonomik kullanımına yönelik gelişmeleri uygulamak,  
9. Hizmet alanına giren konularda çalışırken iş ve çalışma güvenliğine yönelik her 

türlü önlemi almak, bu önlemlerin uygulanmasını sağlamak, 
10. Yapılan işlerin iş programına ve uygulama yılı ödeneğine uygun olarak yürütülüp 

süresinde bitirilmesini sağlamak için gerekli direktifleri vermek, 
11. Mevzuat hükümlerine göre ilgili belgeleri (projeler, hakedişler, kesin hesaplar, yeşil 

defter, ataşmanlar, röleve, iş programı, tartı ve benzeri tutanaklar, teknik rapor vb.) 
zamanında düzenlemek, düzenlenen evrak ve dokümanları(projeler, hakedişler, 
kesin hesap vb.) incelemek, takibini sağlamak, imzalamak ve onaya sunmak, 

12. Yapının standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapımını sağlamak, 
13. Sözleşme eki şartnamelere göre şantiye ve laboratuvarlarda yapılması gereken 

deneyleri yapmak veya yaptırmak. 
14. Yapımı tamamlanan işlerin geçici ve kesin kabul işlemlerini yürütmek bunlar için 

oluşturulan komisyonlarda görev almak, 
15. Daire Başkanlığınca oluşturulacak ihale komisyonları, yaklaşık maliyet 

komisyonları, kontrol teşkilatları, muayene ve kabul komisyonları vb. komisyonlarda 
görev yapmak, 

16. Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdiği ve görev alanına giren diğer işleri 
uygulamak veya uygulatmak, 

17. Hizmet alanına giren işler için gerekli malzeme ihtiyacını belirleyip teminini 
sağlamak, 

18. Meslek alanına giren konular ile ilgili yasa, yönetmelik ve meslek ahlak kurallarına 
uygun hizmet üretmek veya üretilmesini sağlamak, 

19. Meslek alanına giren konularda teknolojik gelişmeleri takip etmek, mevcut veya yeni 
yaptırılacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanımına yönelik gelişmeleri 
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uygulamak, 
20. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak, 
21. Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve araştırma yapmak, İdare lehine 

karar alabilmek, önerilerde bulunmak, yapılan işlerle ilgili mesleğinin gerektirdiği 
sözleşme ve ekli şartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarına, 
ekonomik faktörlere uygun olarak yapılmayan işleri durdurmak, düzenlenen 
evrakları parafe ve imza etmek,  

22. Mimar, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun 
olarak yerine getirirken, Yapı İşleri Teknik Daire Başkanlığının Şube Müdürü, Daire 
Başkanı, Genel Sekreter ve Üst Yöneticiye karşı sorumludur. 

 

Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.  
 
Adı ve Soyadı:  
 
Tarih: 06.10.2022 

 


