T.C.

CUMHURIYET UNIVERSITESI
iS AKIS SEMASI

Unitesi Cumhuriyet Universitesi
Niteligi Gorev Yollugu
OPERASYONEL Dokiman No IA-164
BILGILER ik Yayim Tarihi 19/10/2017
Revizyon Tarihi 08.08.2022
Sayfa 1/1

Yurtici ve yurtdisi siirekli gorev yolluklarinda;

-Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

-Personel nakil bildirimi,

-Yurtigi/Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi 6deme belgesine baglanir.

Yurtici ve yurtdisi gecici gorev yolluklarinda;

-Gorevlendirme yazisi (olur) veya harcama talimati,

-Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

-Varsa yatacak yer temini igcin 6denen Ucretlere iligkin fatura 6deme belgesine baglanir.

Yurtdigi gecici gorevlerde yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iliskin faturanin dairesince
onaylanmis tercimelerinin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir. Yolluk bildirimleri 6deme emri
belgesine baglanmadan 6nce bildirim sahibi ve birim yetkilisi tarafindan imzalanir

!

Odeme emri belgesi ve eki belgeler diizenlenerek gergeklestirme
gorevlisine gonderilir

!

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri
belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gorilmustir." serhi disllerek imzalanir
ve harcama yetkilisine génderilir

)

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6édeme emri belgesi ve eki belgeler
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina génderilir

!

Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe
Islemi Surec¢ Akis Semasi“na gore yapihr
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