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GOREYV TANIMI FORMU
Adi1 Soyadi Firat BOZPOLAT
Statiisii Sirket Personeli
. Unvani Yardimc1 Personel
ORGANIZASYONEL Gaérevi Kiitiiphane isleri
BILGILER JOrevi iitliphane Isleri
Unitesi Cumhuriyet Universitesi
Boliimii / Birimi Giizel Sanatlar Fakiiltesi / Dekanlik
Ust Yonetici/Ydneticileri Fakiilte Sekreteri
GOREVIN KISA Fakilte kutiphanesiyle ilgili gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
TANIMI. yurutilmesi amaciyla gérev alaniyla ilgili igleri yapar.
1.  KitUphaneyi temiz duzenli ve bakimli tutmak
2. Kitaplarin kaydi, tasnifi, ciltlenmesi, kitap ve makalelerin katalog fislerini hazirlamak,
3. Idarenin belirleyecegi sartlarla kitaplarin personele 6ding verme iglemlerini ve iadelerini takip etmek
4.  Sireli yayinlan figlerine kaydederek izlemek, noksanliklari tamamlamak ve cilt birligi saglananlari ciltle
terek kaydetmek
YETKIi VE 5. Okuyucu ve arastirmacilarin kitiphaneden yararlanmasina yardimci olmak
SORUMLULUKLARI 6. Gerekli yayinlarin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek tanitiimasini saglamak
7. Kitaplarin yillik sayimi ile sayim ve icmal cetvellerini diizenlemek,
8. Kutlphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,
9.  Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapma
10. Kuituphaneci, yukarida yazili olan butin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Fakulte Sekreterine karsi sorumludur.
Ofis %100
alisma Ortami (bulunma ylzdeleri
CALISMA Cals ( 4 ) “saha Yok
KOSULLARI . is K Riski
Ust Yénetici/Yoneticileri Astlar §RazasImISd
Meslek Hastaligi Riski
iSIN GEREKTIRDIGI Fiziksel Caba (Yiizde) %30
GABA Zihinsel Caba (Yizde) %70
Ogrenim Diizeyi ve Alani Lisans, Glizel Sanatlar Fak.-Heykel
Mesleki Egitim ve Sertifikalari
. . . Deneyim (Hizmet) Siiresi 3
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