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i¢ Kontrol Sistemi

1974 is Akis Semasi
BiRIM Glzel Sanatlar Fakiiltesi
SEMA NO GSFPi/003
SEMA ADI Arsiv is Akis Semasi

ilgili birimlerden arsive kaldiriimak tzere belirlenmis arsivlik
belgelerin Fakiilteye gelmesi

A
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Fakulte Sekreteri tarafindan 6n inceleme ve
ilgili personele havale edilmesi

A\ 4

Arsivlik belgelerin arsive kaldiriimasinin uygun olup olmadiginin
mevzuat (Arsiv Yonetmelidi, Standart Dosya Plani) yoniinden
incelenmesi

Arsivlenmesi

uygun mu? ilgili birime iade edilmesi

Evet

iigili memura teslim edilmesi

v

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokimun ilgili birim ile
karsilikli olarak imzalanmasi

v

Fakulte Sekreteri tarafindan gizlilik kontrolinin
yapllmasi

v

Dekan Onay!
Is Akisi

v

iigili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldiriimasi
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