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GOREYV TANIMI FORMU
Adi1 Soyadi Onur EYCE
Statiisii 657 Sayili DMK
. Unvani Hizmetli
ORGANIZASYONEL Gorevi Yardime1 Personel
BiLGIiLER JOEVL aj c_ (S "so. e .
Unitesi Cumhuriyet Universitesi
Boliimii / Birimi Giizel Sanatlar Fakiiltesi / Dekanlik
Ust Yonetici/Y oneticileri Fakiilte Sekreteri
GOREVIN KISA Bulunmus oldugu birimde goérevini ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve
TANIMI. verimlilik ilkelerine uygun olarak yuratilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.
1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin dizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve
katlarinda yerlesimin duzeninin devaminin saglanmasi,
2. Sinif, laboratuvara, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,
3. Fotokopi, teksir gibi iglere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,
YETKi VE 4. Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklari yiksekokul sekreterine bildirmek, yanan lamba,
SORUMLULUKL acik kalmis 1s1k, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye midahale etmek.
ARI . LT N
5. Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar.
6. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
7. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
8. Hizmetli, yukarida yazili olan butun bu gdrevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Fakulte Sekreteri kargi sorumludur.
Calisma Ortami (bulunma ytizdeleri) Ofis %80
CALISMA ¥ 4 Saha %20
KOSULLARI . is K Riski
Ust Yénetici/Yoneticileri Astlar §RazasImISd
Meslek Hastaligi Riski
iSIN GEREKTIRDIGI Fiziksel Caba (Yiizde) %80
GABA Zihinsel Caba (Yizde) %20
Ogrenim Diizeyi ve Alani Ortaokul
Mesleki Egitim ve Sertifikalari
. . . Deneyim (Hizmet) Siiresi 1
IS GEREKLILIKLERI yim ( ) —
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