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BILGILER Gorevi Dekan Yardimcist

Ust Yonetici/Y Oneticileri Dekan

Astlari Boliim Baskanlar, Akademik ve Idari Personel
Cumbhuriyet Universitesi st yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin

GOREVIN KISA vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve
TANIMI. verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla galismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekan
bulunmadidi yerine bakar.

1. Akademik takvimin hazirlanmasi .

2. Lisans egitimi ile ilgili islemlerin ve 6drenci isleri birosunun galismalarinin takibi. (Ogrenci kayitlari, ders
kayitlari, danisman atamalar, yariyillara gére ders ve sinav programlari, dersliklerin belirlenmesi, yatay-
dikey gecis intibaklari, bitirme 6devleri, stajlar)

3. Fakllte iginde ve disinda yapilacak bilimsel, sosyal ve kultiirel faaliyetlerin takibi ve organizasyonu

4. Fakiltemiz ihtisas kutlphanesi ile ilgili islemlerin takibi ve organizasyonu,

YETKIi VE 5. Kiguk ve blyuk onarim iglerinin planlanmasi, i¢ ve dis gevre temizliginin denetimi,
SORUMLULUKLARI 6. Ogrencilerin mesleki uygulamalarinin takibi ve gerekli islemlerin yuritilmesi

7. Satin alma islerinin _takibi,

8. Diger Akademik ve Idari iglerin ylratilmesi,

9. Yillik butgenin diizenlenmesi,

10. Akademik Kurula hazirlik calismalarinin yapilmasi ve Akademik Kurul kararlarinin yazilmasi,

11. Gorev alanlaryla ilgili konularda YOK, Rektorlik veya diger kisi ve kuruluslardan gelen yazilarin
degerlendiriimesi ve cevaplandiriimasi,

Calisma Ortami (bulunma ytizdeleri) Ofis %100

CALISMA s y Saha Yok
KOSULLARI . is Kazas! Riski
$ Ust Yénetici/Yéneticileri Astlar ¥ E—
Meslek Hastahg Riski
iSIN GEREKTIRDIGI Fiziksel Caba (Yuzde) %30
CABA Zihinsel Gaba (Yuzde) %70
Ogrenim Diizeyi ve Alani Dog. Dr. Hadis Bilimleri
Mesleki Egitim ve Sertifikalari
. . . D im (Hi Uresi 2
iS GEREKLILIKLERI eneyim (Hizmet) Stresi _ 25
Bilgisayar Program Yazma | lyi
Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri Bilgisayar Paket Kullanimi | Cok lyi
Bilgisayar Okur Yazarhg Cok lyi
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