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.. . Sivas Cumhuriyet Universitesi st ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
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TANIMI _Fakulter_ur_] g__er__elfll tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak mevzuata uygun olarak biro
' islemlerini yaratur.
1. Déner Sermaye gelir ve gider bltgelerini hazirlar.
2. Bltce aktarma ve ek bitge taleplerini tanzim eder.
3. Ogretim Uyelerinin yapmis olduklari sézlesmelerin mevzuata uygunlugunu denetler ve takibini yapar.
4. Fakilte laboratuvar ve atolyelerinde, 6lgme analiz vb. yapilan islerin birim fiyatlarini organize eder, toparlar
ve takibini yapar. . ~
5. Doner sermaye kapsaminda hizmet veren Ogretim Uyelerine ek 6demeye iliskin tahakkuklari yapar.
6. Yoneticilere yapilan ek 6deme ve denge tazminatlarinin tahakkuklarini yapar.
7. Doner sermaye butgesinden gergeklestirilen satin almalari yapar.
YETKIi VE 8. Déner sermaye butcesinden gergeklestirilen is avansi ve yolluklari yapar.
SORUMLULUKLARI 9. Déner sermaye butcesinden gergeklestirilen satin almalarda Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi gérevini yaratur.
10. Birimin butge, mizan ve yevmiye kayitlarini takip eder.
11. Banka iglemlerinin takibini yapar.
12. Odeme emri belgesi diizenler.
13. Déner sermaye projeleri kapsaminda galistirilan sézlesmeli personellerin maas ve emekli keseneklerini
dizenler.
14. Birim dosyalama iglemlerinin yapiimasi,
15. Sorumlu oldugu yazismalari yapar.
16. Bagli oldugu birim ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.
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